
Oggetto:
Signor/a _________________

Nomina a incaricato del trattamento dei dati per il servizio ________________

Il Responsabile/il Segretario/Il Sindaco

visto il decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196, “Codice in materia di protezione dei dati personali”;

preso atto che l’art. 4 comma 1, lett. h) del d.lgs. 196/2003 definisce “incaricati” le persone fisiche autorizzate a compiere operazioni di trattamento dal titolare o dal responsabile;

preso atto che l’art. 30 del d.lgs. 196/2003 dispone che:

“1. Le operazioni di trattamento possono essere effettuate solo da incaricati che operano sotto la diretta autorità del titolare o del responsabile, attenendosi alle istruzioni impartite.

2. La designazione è effettuata per iscritto e individua puntualmente l’ambito del trattamento consentito. Si considera tale anche la documentata preposizione della persona fisica ad una unità per la quale è individuato, per iscritto, l’ambito del trattamento consentito agli addetti all’unità medesima”;

visto che nello svolgimento dei propri compiti istituzionali l’Amministrazione si avvale dell’attività di altri soggetti;

visto il contratto di servizio/la convenzione n. ____________________ stipulato tra il Comune di _______ e (il soggetto esterno) _______________, avente ad oggetto il servizio di __________________;

rilevato che per lo svolgimento di tale servizio, il suddetto soggetto _______ tratta dati personali di cui è titolare l’Amministrazione comunale;

(se designato il responsabile) visto il provvedimento prot. n. ________ dd. ____________, con il quale il signor ___________, è stato nominato Responsabile del trattamento dei dati, effettuato con strumenti elettronici o comunque automatizzati o con strumenti diversi, per l’ambito di attribuzioni, funzioni e competenze conferite;

visto il T.U.L.R.O.C., approvato con D.p.g.r. 27.2.1995, n. 4/L;

visto lo Statuto comunale;

visto il Regolamento organico del personale;

nomina il/la signor/a ___________,

incaricato del trattamento dei dati

per il servizio ________________

effettuato con strumenti elettronici o comunque automatizzati o con strumenti diversi, per l’esercizio e nei limiti delle funzioni e mansioni svolte per e fino alla durata del relativo contratto di lavoro.

Il signor _____________, in qualità di incaricato del trattamento dei dati, ha il dovere di adempiere a tutto quanto necessario per il rispetto delle disposizioni della normativa vigente in materia, osservando scrupolosamente le istruzioni impartite dal Responsabile (se designato) o dal Sindaco in qualità di titolare.

In particolare i compiti dell’incaricato del trattamento dei dati sono:

· effettuare il trattamento dei dati ai sensi e nei limiti degli artt. 11, 18, 19, 20, 21, 22 e 31 del d.lgs. 196/2003, attenendosi alle istruzioni del Responsabile/Titolare;

· osservare le disposizioni organizzative e operative impartite dal Responsabile/Titolare per il corretto, lecito, pertinente e sicuro trattamento dei dati;

· accedere ai soli dati personali la cui conoscenza sia strettamente necessaria in relazione e per l’adempimento delle mansioni e dei compiti assegnati;

· accedere, per esigenze di servizio, esclusivamente alle banche dati informatiche a cui è stato autorizzato dal Responsabile/Titolare;

· adottare le misure e gli interventi per la sicurezza del trattamento dei dati e per la correttezza dell’accesso ai dati, disposti dal Responsabile/Titolare;

· conservare gli atti e i documenti affidati per esigenze di servizio, secondo le disposizioni impartite;

· fornire, ai sensi degli artt. 13 e 22 comma 2 del d.lgs. 196/2003, l’informativa agli interessati;

· segnalare al Responsabile/Titolare eventuale problemi applicativi rispetto all’attuazione e all’adempimento degli obblighi previsti dal d.lgs. 196/2003.

Luogo e data _________

Il Responsabile/Il Segretario/Il Sindaco

______________________
Per ricevuta

�� Soggetto privacy che effettua la nomina degli incaricati è:


il Responsabile del Servizio/Ufficio, se designato Responsabile del trattamento, per il personale del Servizio/Ufficio di competenza;


il Segretario comunale, se designato quale unico Responsabile per la struttura amministrativa comunale;


il Sindaco, in qualità di Titolare, se non sono designati responsabili.





